
 

 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลเสาหิน 

เร่ือง    การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน  ประจําป พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

___________________________ 

  โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุง ประกาศ เรื่องการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน  

เพ่ือใหสอดคลองกับภารกิจท่ีไดรับการถายโอน และเพ่ือเปนการปฏิบัติตาม พระราชกฤษฎีกา  วาดวย

หลักเกณฑ และวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  มาตรา  ๓๗  และมาตรา  ๓๘   

ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี  เม่ือวันท่ี  ๑๙   พฤษภาคม  ๒๕๔๖   เรื่องการลดขั้นตอน และระยะเวลา

การปฏิบัตริาชการเพ่ือประชาชน  องคการบรหิารสวนตาํบลเสาหิน  จงึขอออกประกาศ ไว ดงัตอไปนี้ 

  ขอ   ๑ ประกาศนี้ เรียกวา “ ประกาศองคการบรหิารสวนตาํบลเสาหิน  เรือ่ง การ

กาํหนดระยะเวลาแลวเสรจ็ของงาน  พ.ศ. ๒๕๕๓” 

  ขอ   ๒ ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป  

  ขอ   ๓ ระยะเวลาการดําเนินการแลวเสร็จของงานใหเปนไปตามรายละเอียดท่ี

ปรากฏแนบทายประกาศนี ้  
 

 

     ประกาศ   ณ   วันท่ี      ๗     มกราคม    พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

 
    

 

(นายจรสั    พรมมา) 

นายกองคการบรหิารสวนตาํบลเสาหิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารแนบทายประกาศองคการบริหารสวนตําบลเสาหิน 

เร่ือง     การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน  พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 

ลําดับ

ที่ 

กระบวนงานบริการ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพจิารณา  ระยะเวลาดําเนนิการ

แลวเสร็จ 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

๑. การจัดเก็บภาษีปาย ๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายยื่นแบบ

แสดงรายการภาษปีาย(ภ.ป. ๑) 

พรอมเอกสารประกอบ 

๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

๓. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชําระเงิน 

และรับใบเสร็จรับเงิน(ภ.ป.๗) 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. ใบเสร็จรับเงินคาภาษี

ปายปท่ีผานมา(ภ.ป.๗) (ถา

มี) 

๕  นาที/ราย สวนการคลัง 

๒. การจัดเก็บภาษี

บํารุงทองท่ี 

๑. ผูเปนเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดง

รายการท่ีดิน(ภ.บ.ท.๕) 

๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

๓. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี

ชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคา

ภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท. ๕) 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. ใบเสร็จรับเงินคาภาษี

บํารุงทองท่ี ปท่ีผานมา

(ภ.บ.ท.๕) (ถามี) 

๕  นาที/ราย สวนการคลัง 

๓. 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดเก็บภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและ

ท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน(ภ.ร.ด.๒) 

๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

๓. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและ

ท่ีดิน ชําระเงิน และรับ

ใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือน

และท่ีดิน (ภ.ร.ด. ๒) 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. ใบเสร็จรับเงินคาภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน ปท่ีผาน

มา(ภ.ร.ด.๒) (ถามี) 

๕  นาที/ราย สวนการคลัง 

๔. 

 

การขอรับขอมูล

ขาวสาร 

๑. ผูขอรับขอมูลขาวสารกรอง

แบบคําขอขอมูลขาวสาร 

๒. เจาหนาท่ีดําเนินการคนหา

ขอมูลขาวสาร 

๑. แบบคําขอขอมูลขาวสาร ๑๐  นาที/ราย(กรณี

ขอมูลขาวสารท่ีมี

อยูแลว) 

๕  วัน (กรณีขอมูล

ขาวสารท่ีตองขอ

อนุมัติ หรือตอง

ประสานจาก

หนวยงานอื่น) 

สนง.ปลัดฯ 



ลําดับ

ที่ 

กระบวนงานบริการ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพจิารณา  ระยะเวลาดําเนนิการ

แลวเสร็จ 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

๕. การรับเรื่อง

รองเรียน/รองทุกข 

 ๑. ผูแจงเรื่องรองเรียน/รองทุกข

กรอกแบบรองเรียน/รองทุกข 

๒. เจาหนาท่ีดําเนินการตรวจสอบ 

ขอเท็จจริง และแจงผูเกี่ยวของ 

๑. แบบคํารองเรื่องรองเรียน/

รองทุกข 

ภายใน  ๑  

สัปดาห 

สนง.ปลัดฯ 

๖. การขออนุญาต

ประกอบกจิการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพ 

๑. ผูเปนเจาของกิจการยื่นแบบคํา

ขอรับใบอนุญาต(แบบ กอ.๑) 

๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

๓. เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพ้ืนท่ี 

และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ 

แลวพิจารณาออกใบอนญุาต(แบบ 

ก.อ.๒) 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. สําเนาใบอนุญาตปลูก

สรางอาคาร 

  

๒๐  วัน/ราย สวนโยธา 

๗. 

 

 

 

 

 

 

 

การรับแจงประกอบ

กิจการควบคุม

ประเภทท่ี ๒ 

๒. ผูเปนเจาของกิจการยื่นใบแจง

ประกอบกจิการควบคมุประเภทท่ี 

๒(แบบ ธพ.น๑) 

๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

๓. เจาหนาท่ีตรวจพ้ืนท่ี และสถาน

ท่ีตั้งแลวออกใบรับแจงประกอบ

กจิการควบคมุประเภทท่ี ๒(แบบ 

ธพ.น๒) 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. หนังสือรับรองการจัด

ทะเบียนฯ(กรณีนิติบุคคล) 

๓. สําเนาหนงัสือ โฉนด

ท่ีดิน/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑ 

๔.แผนผังบรเิวณของสถาน 

ท่ีประกอบกิจการ ๓  ชุด 

๓  วัน/ราย สวนโยธา 

๘. 

 

การขอใบอนุญาต

ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภทท่ี ๓ 

๑. ผูเปนเจาของกิจการยื่นแบบคํา

ขอรับใบอนุญาต(แบบ กอ.๑) 

๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

๓. เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพ้ืนท่ี 

และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ 

แลวพิจารณาออกใบอนญุาต(แบบ 

ธ.พ.น๓) 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. หนังสือรับรองการจัด

ทะเบียนฯ(กรณีนิติบุคคล) 

๓. สําเนาหนงัสือ โฉนด

ท่ีดิน/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑ 

๔.แผนผังบรเิวณของสถาน 

ท่ีประกอบกิจการ ๓  ชุด 

๕. รายการคาํนวณความ

ม่ันคงแขง็แรง จาํนวน๑ ชุด 

๖. เอกสารอ่ืนๆ 

๒๐  วัน/ราย สวนโยธา 



ลําดับ

ที่ 

กระบวนงานบริการ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารประกอบการพจิารณา  ระยะเวลาดําเนนิการ

แลวเสร็จ 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

๙. ขออนุญาตกอสราง

อาคาร 

 ๑. ขัน้ตอนตรวจสอบเอกสาร/

พ้ืนท่ีกอสราง 

๒. พิจารณาออกใบอนญุาต 

๑.  คําขออนุญาตกอสราง

อาคาร 

๒.สําเนาบัตรประชาชน/

ทะเบียนบาน 

๓.สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน 

๓๐ วัน สวนโยธา 

๑๐. การชวยเหลือบรรเทา

สาธารณภัย 

๑. ตรวจสอบ สํารวจ 

๒.ดําเนินการใหความชวยเหลือ   

  

  

ในทันที สวนโยธา 

๑๑. 

 

 

 

 

 

การขออนุญาตจัดต้ัง

ตลาด 

 ๑. ตรวจสอบสถานท่ี 

๒. พิจารณาออกใบอนญุาต 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. สําเนาหนงัสือ โฉนด

ท่ีดิน/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑ 

๓. แผนผังบรเิวณของสถาน 

ท่ีประกอบกิจการ ๓  ชุด 

๒๐  วัน/ราย สวนโยธา 

๑๒. 

 

การขออนุญาตจัดต้ัง

สถานท่ีจําหนาย

อาหารหรือสถานท่ี

สะสมอาหาร 

 ๑. ตรวจสอบสถานท่ี 

๒. พิจารณาออกใบอนญุาต 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. สําเนาหนงัสือ โฉนด

ท่ีดิน/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑ 

๓. แผนผังบรเิวณของสถาน 

ท่ีประกอบกิจการ ๓  ชุด 

๒๐  วัน/ราย สวนโยธา 

๑๓. การขออนุญาต

จําหนายสินคาในท่ี

หรือทางสาธารณะ 

 ๑. ตรวจสอบสถานท่ี 

๒. พิจารณาออกใบอนญุาต 

๑. บัตรประจาํตวัประชาชน

และสําเนาทะเบียนบาน 

๒. แผนผังบรเิวณของสถาน 

ท่ีประกอบกิจการ ๓  ชุด 

๓๐  วัน/ราย สวนโยธา 

 

 

 

 

 

 

 


	ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเสาหิน
	เรื่อง    การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน  ประจำปี พ.ศ.  ๒๕๕๓


